Dyrektor
Szkoly Podstawowej nr 1 im. Powstancow Wielkopolskich
w Krotoszynie

63 — 700 Krotoszyn, al. Powstancow Wielkopolskich 13

oglasza nabér kandydatéow na wolne stanowisko urze¢dnicze w Szkole Podstawowej nr 1

w Krotoszynie

Stanowisko: referent

1

a)
b)

c)

b)
¢)

Wymagania niezb¢dne:
wyksztalcenie $rednie,
nieposzlakowana opinia,
obywatelstwo polskie.

Wymagania dodatkowe

staz w administracji publicznej,

znajomos¢ prawa oswiatowego,

umiejetno$¢ sprawnej organizacji pracy oraz rzetelnos¢, odpowiedzialnosé
i komunikatywnos¢.

Podstawowy zakres zadan na stanowisku:

- praca w kancelarii, obstuga interesantéw, obstuga i znajomo$¢ obiegu dokumentow,
zgodnie z zapisami instrukcji kancelaryjnej, obstuga urzgdzen biurowych (komputer,
kserokopiarka, drukarka, skaner).

Warunki pracy

Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystgpowanie ucigzliwych
i szkodliwych warunkdéw pracy. Nie istniejg bariery architektoniczne utrudniajace
wykonywanie pracy 1 dostgpno$¢ do budynku, do pomieszczenn biurowych
i do pomieszczen sanitarnych. Zapewniajg to drzwi o odpowiedniej szerokosci.

Wymagane dokumenty:

- zyciorys /CV/ z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,

- list motywacyjny,

- kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztalcenie oraz dokumentow
potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje zawodowe i umiejetnosei,

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie,

- kserokopia dowodu osobistego,

- oSwiadczenie, ze kandydat nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo umysine,




- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.
Kandydat moze przedstawi¢ referencje dotychczasowych pracodawcow.

Informuje sie, ze w miesigcu wrzesniu 2017 roku w Szkole Podstawowej nr 1
w Krotoszynie wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych byl nizszy niz 6%.

Osoby zainteresowane pracg na w/w stanowisku Wymagane dokumenty mogg sktadaé
do dnia 30 pazdziernika 2017 roku w kopertach z napisem ,,Nabor na stanowisko

referenta Szkoly Podstawowej nr 1 w Krotoszynie”

- osobiScie w kancelarii Szkoly Podstawowej nr 1 w Krotoszynie, al. Powstancéw
Wielkopolskich 13

- lub poczta na adres: Szkola Podstawowa nr 1 w Krotoszynie, 63-700 Krotoszyn,
al. Powstancéw Wielkopolskich 13, 62-700 Krotoszyn

6%@19%

/decyduje data wplywu przesyiki do szkoty/

Krotoszyn, dnia 17.10.2017r.



